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1. Bevezetés

Jelen szabalyzat az informdci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szo6lo
2011. ¢vi CXIL torvény (a tovabbiakban: I5jtv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a Keszthelyi
HUSZ Hulladékszallit6 Egyszemélyes Nonprofit Kft.-nél (a tovébbiakban: HUSZ Kft) a
kozérdekdl adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjére vonatkozoban
késziilt.

2. A Szabalyzat célja

2.1 Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a HUSZ Kft.-nél a kézérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét annak érdekében, hogy a természetes
személyek személyes adataihoz fiiz6dé6 jogainak tiszteletben tartisa mellett a lehetd
legszélesebb korben biztositsa a kdzérdekii adatok megismerhet6ségét.

2.2 A HUSZ Kft. kteles biztositani a kézérdekd adatok nyilvanossagét, a kézvélemény gyors
€s pontos tdjékoztatasat a feladat- és hatédskorébe tartozé tigyekben.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.1 kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé &s
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladaténak ellatisdval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy forméban régzitett informécio
vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gytijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hatdskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazddlkod4sra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

3.2 kbzérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma als nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kézérdekbol elrendeli.

4. A Szabalyzat hatalya -

4.1 Jelen Szabalyzat tirgyi hatdlya kiterjed a HUSZ Kft. tevékenységével kapcsolatos
kozérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére (a tovabbiakban egyiitt:

kozérdekl adat). - -

4.2 A HUSZ Kift. kezelésében 1év8 kozérdekii adatok - az Ijtv.-ben meghatdrozott esetek
kivételével- barki altal megismerhetdek.

4.3 A kbzérdeki adatok megismerésével és nyilvanossdgdval 6sszefliggésben az tizleti titok
megismerésére a Polgdri Toérvénykonyvrdl szélé 2013, évi V. torvény rendelkezései
megfeleléen iranyadéak.

5. A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igény elbterjesztése
3.1 A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények benytijtasanak médjai:
e szoban,
e {rasban,
e elektronikus uton.
5.2 Az igényl6 kérheti a:
e kozérdekt adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,




o kozérdeki adatokat -tartalmazé iratokba torténd betekintést,

e kozérdekii adatokat tartalmazé iratokrol tSrténd mdsolat készitését.
5.3 A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen elBadott
kérelmeket az érintett {ligy iigyintézdje telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvélaszolni, ha az gy természete nem igényli az irdsbeli tajékoztatést és az adatigényld
kifejezetten nem kéri -a vélasz irdsban vagy technikai adathordozén (cd, dvd) térténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintéz6 feljegyzést
készit, amely tartalmazza az igényelt adatokat, az adatigénylés madjat és idejét.
5.4 Amennyiben a széban eléterjesztett megkeresés a jelen Szabélyzat 4.3. pontja alapjén
szObeli tdjekoztatdssal nem teljesithetd, az igyintézé feljegyzést készit a megkeresésré] és 15
napon beliil irdsban ad ra valaszt.
5.5 Az {rasbeli igényeket a jelen Szabélyzat 1. mellékletét képezd formanyomtatvanyon is be
lehet nytjtani, A kozérdeki adatok megismerése iranti kérelmet nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt. nem a formanyomtatvényon nyujtottak be.

6. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény megvalaszoldsanak elskészitése

6.1 Az igényelt kozérdekii adatokkal érintett iigy ligyintézGje a megkeresést az iktatast kdvetd
3 munkanapon beliil kiteles megvizsgalni abbél a szempontbél, hogy

* azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
az igényelt adatok k6zérdekit adatoknak mindsiilnek-e,
az igényelt adatokat a HUSZ Kft. kezeli-e,
az igénylé elérhetbsége tisztdzott-e,
az adatszolgéltatis okoz-e a HUSZ Kft-nek kéltséget, és ha igen,
nyilatkozott-e az adatigényld azok megtéritésérsl.
6.2 Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithaték be, az adatigénylével
haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot és fel kell hivni a hidnyz6 adatokra vonatkozod
nyilatkozattételre. Amennyiben az adatigénylé a megkeresését 15 napon beliil nem pontositja,
illetve nem egésziti ki és a rendelkezésre 4116 adatok alapjén az adatigénylés nem teljesithetd,
az elutasitasrél az adatigénylét értesiteni kell.
6.3 Ha az adatigénylével nem lehet felvenni a kapcsolatot, az adatkézlés meghitisulsarél az
ligyintéz6 feljegyzést készit.
6.4 A kozérdeki adatokat az adatigénylé altal meghatdrozott formaban (frasban, e-mail, cd,
dvd) kell teljesiteni.
6.5 A masolat, tovabbd cd vagy dvd rendelkezésre bocsatdsa esetén az adatigénylé a masolat
készitéséert - legfeliebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést koteles fizetni, A koltségtérités mértékét a jelen Szabalyzat 2. melléklete
hatdrozza meg, amelynek viselésérol az igényld a megkereséssel egyidejtileg a jelen
Szabalyzat 1. mellékletében meghatérozott formanyomtatvany kitsltésével nyilatkozik.
6.6 Amennyiben a kozérdekli .adatok megismerése iranti kérelmet nem . a
formanyomtatvinyon nyujtottak be, és az adatigényld a koltségek viselésérdl nem
nyilatkozott, az adatigénylével haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot és fel kell hivni a
koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozattételre.
6.7 Amennyiben a koltségek megtéritését az adatigénylé nem vallalja, fel kell hivni a
figyelmét arra, hogy csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatdst, ami nem okoz a
HUSZ Kft.-nek meg nem tériilé koltségeket.
6.8 A felmeriilt koltségek megtéritése a HUSZ Kft. bankszamlaszdméra t6rténé banki
atutalassal, vagy pénztari befizetés utjdn kell teljesiteni. Az adatigénylés kizardlag a
koltségtérités befizetése, illetve dtutalasa utdn teljesithetd.




7. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igény teljesitése

7.1 Az igényt el kell utasitani, ha az igényelt adatok nem kozérdeki adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarsl, annak indokaival egyiitt 8 napon belill irdsban értesiteni kell az
adatigénylét. fgy kell eljami abban az esetben is, ha a kért adatot nem a HUSZ Kft. kezeli. Az
értesftésnek a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatist - beleértve az eljard birdsdg
megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltit — is tartalmaznia kell,

7.2 Az igényelt kozérdek adatot az igényl§ 4ltal megjeldlt formaban a lehetd legrévidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell az adatigénylé rendelkezésére bocsitani. A
hatdridét az tgyvezetd - indokolt esetben - egy alkalommal i{rasban 15 nappal
meghosszabbithatja. A meghosszabbitisré] az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon
beliil t4jékoztatni kell.

7.3 Amennyiben az igénylé nem jelSlte meg az adatszolgdltatds médjat, a kérelemmel
megegyezd formaban kell az igényt teljesiteni.

7.4 Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igényl6vel haladéktalanul fel kell venni a
kapcsolatot.

7.5 Ha kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a mésolatkészités, illetdleg a betekintés elbtt ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni..

7.6. Amennyiben az igénylés olyan adat megismerésére iranyul, amely folyamatosan elérhet
a www.keszthelyhusz.hu honlapon, az igény teljesitésével .egyidejiileg fel kell hivni az
adatigénylé figyelmét arra, hogy az igényelt adat a honlap mely mentipontjiban érhetd el.

7.7. Amennyiben az igényl$ kézérdekii adatot tartalmazé dokumentumban t6rténd betekintés
irant nydjtott be kérelmet, az igényl6vel haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot a
betekintés idépontjanak meghatirozasa érdekében.

7.8. A betekintésre a HUSZ Kft. tigyfélszolgélati iroddjéban (8360 Keszthely, Martirok u. 1.),
eldre egyeztetett iddpontban keriilhet sor. A betekintés sordn kételes jelen lenni az iiggyel
kapcsolatos kérdések megvalaszoldsara illetékes Ugyintéz8. A betekintés soran biztositani
kell, hogy az adatigényld a kozérdekii adatokat tartalmazé dokumentumokat nyugodt
koriilmények kdzott megtekinthesse, azokrol jegyzeteket készitsen. Biztosftani kell azt is,
hogy az adatigényl$ kérdéseket tegyen fel és azokra -a jelen Szabalyzat és a hatslyos
jogszabdlyok figyelembe vételével-lehetéleg azonnal valaszt kell adni.

7.9. A betekintés sorén biztositani kell, hogy az adatigényld a kdzérdekli adatokat tartalmazo
iratokrdl kérésre mésolatot kapjon a jelen Szabalyzat 5.4-5.7. pontjaban foglaltak
alkalmazasaval.

7.10. A betekintés megtorténtérol, illetdleg a mésolat készitésérd] az ligyintézé feljegyzést
készit, amely tartalmazza az igényelt adatok felsoroldsat, a betekintés helyét és idejét.

8. Adatvédelmi eldirasok

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosit6 adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kdvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

9. Jogorvoslat a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

9.1 Ha az adatigényl6 kozérdeki adat igénylésére vonatkozo igényét nem teljesitik, az igényls
a tertiletileg illetékes birdsaghoz fordulhat.

9.2 A megtagadds jogszeriiségét és megalapozottsagat az adatkezel® kételes bizonyitani.
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10. Ziré rendelkezések ~

10.1 Jelen szabalyzat 2016.09.23. napjén 1ép hatalyba.

10.2 Jelen szabélyzat a HUSZ Kft. honlapjén (www.keszthelyhusz.hu) is kozzétételre keriil. A
honlaprél letslthetd a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezé formanyomtatvany és a 2.

mellékletét képez6 koltségtablazat is.




1. melléklet

Igénybejelentd lap

A Keszthelyi HUSZ Hulladéksz4llité Egyszemélyes Nonprofit Kft. tevékenységével
kapcesolatos kézérdekii adatok és kbzérdekb6l nyilvénos adatok megismerésére

Az adatigényld KEro MEVE: .........coiviieierinnicriieisness sttt sesenessesensessssesssssenssssnsans

Az igény pontos leirdsa (sziikség esetén a lap hatoldalan vagy kiilon lapon folytathat6):

Az adatszolgaltatas valasztott médja: (Kérjiik a vélasztott modot x-sze | megjeldlni.)
irasban, személyes atvétellel

irasban, postai iton

elektronikus titon, e-mail el€rhetOSEQ: .....covvrrvvvrerreireereererrerrete s ersssnens o
elektronikus adathordozon (kérjiik ald huzni: cd / dvd), személyes atvétellel
elektronikus adathordozén (kérjik alahtizni: cd / dvd), postai titon

OO0Oogooo

Postai kézbesités valasztasa esetén az adatigénylé levéleime:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nyilatkozom, hogy fent eléterjesztett igényem teljesitése soran felmeriilé koltségeket
megtéritem,

----------------------------------------

az adatigénylo sajatkez(i alairasa




2. melléklet

Koltségtablazat

A Keszthelyi HUSZ Hulladékszallité Egyszemélyes Nonprofit Kft. a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzata 5.5-5.7. pontjai
alapjan a Keszthelyi HUSZ Hulladékszallito Egyszemélyes Nonprofit Kft. tevékenységével
kapesolatos kdzérdekli adatok igénylése esetén az aldbbi koltségeket koteles az adatigénylé
megtériteni:

Fénymasolat A/4-es méret: 50,- Ft/ lap
CD: 400,- Ft/db
DVD: 600,- Ft/db 1




